	Рассмотрено 

на заседании  научно-методического 

совета 

от «___»  _____________  200__г.
	Утверждаю

Директор Валуйского

педагогического колледжа

________  А.П.Харламова.

«___»  ________   200__г.


Положение о выпускной квалификационной работе
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1. Общие положения
1.1 Выпускная квалификационная работа является одним из видов аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной или дополнительной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования, и проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации (Постановление Госкомвуза России от 27.12.95  № 10)

1.2. ВКР – относительно самостоятельное учебно-педагогическое исследование, подводящее итог изучению дисциплин по учебному плану колледжа и являющееся основным подтверждением присваиваемой квалификации на заключительном этапе обучения.

ВКР завершает подготовку специалиста и показывает его готовность решать теоретические и практические задачи, связанные с обучением и воспитанием детей на основе исследовательского подхода. Выполняется  ВКР в форме дипломной работы или дипломного проекта.

ВКР представляет собой практико-ориентированное исследование, выполненное на основе  изучения литературных источников, применения в процессе работы психолого-педагогических, медико-биологических методов исследования, обобщения и интерпретации данных собственных наблюдений, педагогического эксперимента или опытно-практической работы. Дипломный проект позволяет будущему учителю продемонстрировать свою готовность к проектированию содержания и технологий обучения и воспитания учащихся.

1.3. Целью выполнения ВКР является систематизация и углубление теоретических и практических знаний по избранной специальности, их применение при решении конкретных практических задач, овладение основами педагогического исследования,  осмысление будущей профессиональной деятельности в русле современного уровня развития образования, социально-педагогических процессов, гуманитарного и научно-методического знания. 

1.4.  Основными задачами ВКР выступают:

· закрепление, углубление теоретических знаний и практических умений студентов, их применение в педагогической деятельности;

· развитие навыков самостоятельной работы с научной и научно-методической литературой, творческой инициативы студентов, стремления к поиску оригинальных, нестандартных педагогических решений;

· развитие навыков научно и стилистически грамотного изложения материала, убедительного обоснования выводов, практических рекомендаций;

· выявление подготовленности студентов к самостоятельной творческой 

деятельности по избранной специальности;

· формирование ценностного отношения к педагогической деятельности.

1.5. При выполнении ВКР студент должен показать умения:

· обнаружить и сформулировать требующую решения научно-практическую проблему;

· анализировать научную, учебно-методическую литературу и периодику по проблеме исследования;

· определять цели и задачи исследования, выдвигать его гипотезу, выбирать адекватные предмету исследования методы;

· четко формулировать методологические характеристики исследования;

· разрабатывать и проводить педагогический эксперимент (опытную работу);

· сопоставлять данные, полученные на начальном и завершающем этапе эксперимента, интерпретировать его результаты;

·  обобщать результаты исследования, делать обоснованные выводы, формулировать рекомендации, логически вытекающие из содержания работы;

· оформлять работу в соответствии с требованиями стандарта.

2. Порядок подготовки и выполнения ВКР

2.1. Подготовка и выполнение учебно-педагогического исследования организуется предметно-цикловыми комиссиями, отделениями,  в седьмом-восьмом семестрах на всех специальностях дневного отделения.

2.2. Направления педагогических исследований и тематика ВКР на новый учебный год проходят следующий порядок разработки и утверждения (в соответствии алгоритмом НИРС):

· возможные направления исследований и рабочие варианты тем ВКР моделируются в профессиональных сообществах колледжа в шестом семестре (апрель-май), согласуются с темой и результатами курсового исследования студента;

· направления и темы ВКР проходят экспертизу в научно-методическом центре колледжа на предмет их соответствия образовательным стандартам СПО, актуальным проблемам развития реальной образовательной практики начальной и основной ступени общеобразовательной школы, современному психолого-педагогическому и научно-методическому знанию;

· при необходимости профессиональные сообщества колледжа проводят работу по редактированию и уточнению направлений и тем ВКР; рабочий вариант формулировки темы определяется не позднее третьей декады сентября.

2.3. В течение октября студенты самоопределяются в темах исследований и научном руководстве. Закрепление за студентом темы (рабочий вариант), назначение научного руководителя, консультанта (его необходимость определяется в зависимости от темы исследования) оформляется приказом по учебному заведению, подготовленным членами творческой группы по управлению НИРС, не позднее первого ноября последнего года обучения.

2.4. Тема ВКР может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.

2.5. Тематика ВКР должна обновляться каждые три года.

2.6. Количество ВКР на одного руководителя не должно превышать восьми. 

3. Руководство выпускными квалификационными работами

3.1. Основной формой руководства ВКР служат систематические консультации руководителей. Консультации проводятся по расписанию, утвержденному на заседании ПЦК, лабораторий с указанием места и времени проведения. Количество консультаций и затрачиваемое на них время зависят от темы исследования, условий ее выполнения, индивидуальных возможностей студентов, но проходить они должны не реже одного раза в две недели. 

3.2. Руководитель работы разъясняет назначение и задачи, структуру и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей работы, дает ответы на вопросы студентов. Консультации проводятся в колледже и в учреждениях образования, где студенты проводят экспериментальную (опытно-практическую) часть своего исследования.

3.3. Основными функциями научного руководителя ВКР являются:

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы;

· оказание помощи студенту в определении основных методологических характеристик работы, в определении круга вопросов по изучению избранной темы, в определении методов исследования, в составлении плана подготовки и плана выполнения работы, в подборе необходимой литературы;

· контроль за ходом выполнения исследования.

3.4. Руководители обеспечивают  порядок выполнения ВКР (Приложение 1) и  задания к ВКР (Приложение 2)
3.5. Для обеспечения контроля за своевременным выполнением ВКР на педагогическом совете по допуску студента на преддипломную практику рассматривается вопрос о промежуточных результатах выполнения дипломного исследования. Данная информация готовится руководителем ВКР на основе выполнения студентом индивидуального плана работы над темой.

3.6. По завершении студентом работы руководитель проверяет, подписывает ее и обсуждает со студентом итоги работы. Критериями оценки ВКР являются: 

· актуальность темы исследования;

· соответствие содержания работы теме;

· разработанность методологических характеристик работы;

· глубина теоретического анализа проблемы;

· обоснованность практической части исследования;

· результативность проведения эксперимента или опытно-практической части работы; 

· значимость выводов для последующей практической деятельности;

· соответствие оформления работы стандартам.

Затем научный руководитель в обязательном порядке пишет отзыв на работу. Отзыв должен включать:

· заключение об актуальности темы исследования;

· оценку исследовательских качеств студента;

· степень самостоятельности и ответственности студента;

· оценку уровня выполнения дипломного исследования.

В отзыве научный руководитель конкретно не указывает, какой отметки заслуживает данная работа: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно». Здесь показывается лишь уровень проведенного исследования: работа выполнена на хорошем уровне, на достаточно высоком уровне, на высоком уровне и оценка, достойная по мнению научного руководителя, данного уровня исследования.

3.7. Основными функциями консультанта ВКР являются:

· руководство разработкой индивидуального плана  подготовки и выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса;

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;

· контроль хода выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса;

· подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную работу.

Консультант и руководитель ВКР координируют свои действия по созданию и выполнению  студентом индивидуального плана работы.

4. Оформление ВКР

4.1. Текст должен быть набран на компьютере на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А-4, размер шрифта - №14, межстрочный интервал – полуторный.

4.2  Страницы должны иметь поля: слева – 30 мм, справа – 15 мм, сверху и снизу – 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым и равным пяти знакам.

4.3 . В тексте работы обязательно указываются названия глав и параграфов. Они, а также слова «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список литературы» располагаются в середине страницы, выделяются жирным шрифтом без точки в конце. Их следует начинать с новой страницы и отделять от текста тремя межстрочными интервалами. 

4.4 Титульный лист, содержание, список литературы оформляется в соответствии с представленными образцами (Приложения 3, 4,5).

4.5  При ссылке на литературный источник в тексте приводится порядковый номер списка литературы, заключенный в квадратные скобки. В необходимых случаях указываются и страницы, на которых помещен используемый источник, например: [17, 4-6]. Если дается ссылка на несколько источников, то в скобках указываемые номера отделяются точкой с запятой, например:  [17; 23; 31].

4.6  Титульный лист и содержание не нумеруются. Проставление страниц начинается с введения (3-я страница), заканчивается страницей с надписью «Приложения». Сами приложения не нумеруются, подписываются в правом верхнем углу, например: Приложение 1; Приложение 2 и т. д. Нумерация страниц внизу по центру.

4.7  Таблицы подписываются в верхнем правом углу, например: Таблица 1, текст таблиц печатается 12-м шрифтом. Если в тексте работы всего одна таблица, то она не нумеруется, например: Таблица.
4.8  Схемы, диаграммы должны иметь сквозную нумерацию, если они не представлены в единственном числе, например: Диаграмма 1, Схема 3. Они размещаются после первого упоминания о них в тексте и располагаются так, чтобы их можно было рассмотреть без поворота страницы.
4.9  Сокращения только общепринятые и общеизвестные.
4.10 Дипломная работа должна быть сброшюрована в твердую обложку, сверху которой наклеивается еще один титульный лист, а сбоку – фамилия и инициалы научного руководителя.
4.11 Количество страниц: курсовая работа – 25-40; дипломная работа – 40-60. Количество источников в списке литературы: курсовая работа – не менее 15-и; дипломная – не менее 30-и.

4.12 ВКР в сброшюрованном виде и на электронном носителе должна быть сдана с письменным отзывом руководителя работы за 14 дней до защиты председателю ПЦК. 
5. Рецензия выпускной квалификационной работы

5.1. Следует по возможности направлять ВКР на внешнюю рецензию, привлекая в качестве рецензентов квалифицированных специалистов – работников школ, образовательных учреждений, управления образованием, преподавателей высшей и средней профессиональных школ однопрофильных факультетов. Вместе с тем авторами таких рецензий могут быть преподаватели колледжа, где выполнялась работа. Процедурой отправления ВКР на рецензирование занимается научный руководитель. Критерии оценки работы указаны выше. Они едины для отзыва и для рецензии, однако форма их написания различна. Рецензия содержит:

· заключение об актуальности выбранной темы исследования;

· оценку полноты реализации задач исследования;

· оценку методологических характеристик работы;

· замечания к выполнению дипломной работы (если они возникают);

· соответствие ВКР требованиям, предъявляемым к дипломным исследованиям и итоговую оценку.

В рецензии, как и в отзыве не указывается конкретная отметка, которой достойна работа и дается лишь общая оценка. 

5.2. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 3 дня до защиты ВКР.

5.3 .   Внесение изменений в работу после получения рецензии не допускается. 
5.4   Заместитель директора по научно-методической работе после ознакомления с отзывом научного руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к защите и передает ВКР в государственную аттестационную комиссию. 
6. Подготовка к защите и защита ВКР

6.1. Предварительная подготовка студента к защите своего исследования включает в себя ряд этапов:

· Составление текста выступления перед государственной аттестационной комиссией. Текст выступления традиционно начинается со слов «Уважаемый председатель государственной аттестационной комиссии, уважаемые члены комиссии, уважаемые присутствующие, позвольте представить вашему вниманию дипломную работу на тему…».

· Выступление, рассчитанное на 12-15 минут, составляется на основе введения, выводам по главам и заключения. При этом в тексте выступления нужно обязательно показать суть формирующего эксперимента (опытно-практической работы) и результативность выполненного исследования. Вся информация, которая прозвучит в выступлении, должна быть идентичной той, которая содержится в ВКР: содержать ту же терминологию, раскрывать те же задачи.

· Изготовление иллюстративных материалов, используемых в процессе защиты. Это могут быть схемы, графики, дающие наглядное представление о специфике проведенного исследования. Компьютерный вариант презентации материалов выполняется средствами программы MS Power Point шрифт – Arial, размер не менее 16, выдержан в деловом стиле. Заявка на предоставление оборудования (экран, проектор, компьютер) подается зам. директора по научной работе за 14 дней до защиты ВКР.

· Продумывание ответов на замечания, содержащихся в заключении рецензента.

· Подготовка для членов комиссии Листа-презентации (в соответствии с количеством членов комиссии), содержащего основные методологические характеристики работы: тема, цель, объект, предмет и гипотеза исследования, задачи и методы исследования, база исследования, его практическая значимость.

6.2. Защита дипломной работы проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. Защита является публичной, т.к. заседание открытое и в нем могут принимать участие все желающие преподаватели и студенты. На защите руководитель работы и рецензент пользуются правом совещательного голоса. Участие рецензента в заседании необязательно.

Процесс защиты ВКР включает:

6.2.1. Выступление студента (10-15 минут). Текст должен быть написан, и его можно читать. Однако, если студент, не отрываясь зачитывает текст выступления, это производит неблагоприятное впечатление. Поэтому текст нужно хорошо знать для общения с аудиторией глазами. Закончить выступление лучше словами «Спасибо за внимание, у меня все». Этим показывается, что можно переходить к следующему этапу – к вопросам.

6.2.2.Ответы на вопросы. По окончании выступления студент отвечает на вопросы. Вопросы по содержанию работы могут быть заданы не только членами комиссии, но и всеми присутствующими на защите. Не нужно торопиться отвечать на вопрос. Его необходимо выслушать до конца и понять. В случае, если вопрос не понят, надо попросить повторить его. Обычно второй раз тот же вопрос звучит уже в другой форме, которая может быть более понятной. Желательно отвечать спокойно, без лишней эмоциональности, немногословно. 

6.2.3.Зачитывается заключение рецензента. 

6.2.4.Студенту предоставляется право ответить на вопросы и замечания, содержащиеся в рецензии. Студент должен ответить на все критические замечания рецензента и обосновать свою позицию по тем вопросам, в трактовке которых он с замечанием рецензента не согласен. Затем необходимо поблагодарить рецензента за проделанный труд и благожелательный отзыв о работе.

6.2.5. Зачитывается отзыв научного руководителя.

6.2.6. Студенту предоставляется заключительное слово. Здесь студент может сказать о том, чем привлекла его именно эта тема, что было особенно интересным в процессе выполнения дипломного исследования и т.д. Правила публичной защиты требуют поблагодарить  научного руководителя (возможно, кого-то еще) за чуткое руководство, время и терпение, которые были уделены студенту в процессе выполнения им работы. 

В целом на всю процедуру защиты отводится не более 45 минут. 

6.2.7. Государственная аттестационная комиссия удаляется на совещание, после которой объявляются отметки, выставленные за ВКР. Работы оцениваются по пятибалльной системе. На отметку влияет не только оценка научного руководителя и рецензента, но и выступление студента на защите, его ответы на вопросы. Отметка за ВКР вместе с темой работы вносится во вкладыш к диплому. 

6.2.8. Ход заседания государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируется: итоговая оценка ВКР, вопросы и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.

6.2.9. Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы ВКР, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы  и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год.

6.2.10.Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, выдается справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом  выпускной квалификационной работы. 

Автор: Старокожева Е.И. – преподаватель физико-математических дисциплин.
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План подготовки выпускной квалификационной работы
	№

п/п
	Наименование этапов
	Сроки выполнения этапов работы
	Примечания

	1

2

3

4

5

6

7

8
	Оформление личных заданий. Составление плана.

Утверждение графика консультаций.

Составление программы экспериментальной работы.

Проведение констатирующего эксперимента.

Создание дидактических материалов по проблеме исследования.

Смотр дидактических материалов.

Выполнение заданий по формирующему этапу эксперимента.

Реализация формирующего этапа эксперимента. Контрольный этап эксперимента.

Обработка данных. Оформление ВКР.

Предзащита ВКР. Допуск к защите на заседании ПЦК. Оформление рецензий, отзывов руководителей.
	Сентябрь-октябрь

Ноябрь

Ноябрь-декабрь

Январь-февраль

Февраль

Март

Апрель-май
	Лист личного задания

Программа экспериментальной работы.

Диагностические материалы.

Конспекты занятий, пособия, методические разработки.

Результаты диагностики независимой и зависимой переменных.

Описание хода эксперимента, результатов диагностики.

Окончательный вариант ВКР.

ВКР, выступление на защите, отзыв, рецензия.


Дата выдачи задания:_____________ Руководитель______________________

Задание принял к исполнению________________________ 

студент (ка)_________________________________________
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_________________________________________________________________________________________________________________________________
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Научный руководитель:
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                                                                                            Рецензент: Костина И.И.
Работа защищена
_________июня 2008г.

с оценкой_________

Председатель комиссии:

____________________
Валуйки, 2007
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Список литературы оформляется в алфавитной последовательности. В нем указываются: фамилия автора, инициалы, название работы, место и время ее публикации. Каждое наименование нумеруется. Например:

1. Богданов К.Ю. Как разгоняют облака // Первое сентября: Физика. — 2005. —  №24.
2. Борисов Ю.А. Интересные демонстрации // Первое сентября: Физика. — 2005. — №1.
3. Браверман Э.М. Факты и выводы: материалы для урока-размышления об атомной энергии // Физика в школе. — 1999. — № 2.
4.  Волков В.А. Универсальные поурочные разработки по физике. 10 класс. — М.: ВАКО, 2006.
5.  Волков В.А. Поурочные разработки по физике. 11 класс. — М.: ВАКО, 2006.
6.  Григорьев В.И., Мякишев Г.Я. Силы в природе. — М.: Наука, 1983.
7. Кабардина СИ. Измерения физических величин. Элективный курс: учебное по​собие / С.И. Кабардина, Н.И. Шефер. Под ред. О.Ф. Кабардина. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
8.  Котов В. Физика на песке // Наука и жизнь. — 2003. — № 6.
9.  Котов Л. Степень вредного влияния сотовой связи // Первое сентября: Физика. — 2006. — № 7.
10.  Китай А.Ю. «Квантовые ямы» и «атомная фабрика» // Первое сентября: Физи​ка. — 2006.—№ 11.
11.  Перельман Я.И. Занимательная механика. Знаете ли вы физику? — М.: ООО «Из​дательство ACT», 2001.
12.  Смородина М.С. Репортажи из политехнического музея // Первое сентября: Фи​зика. - 2005. - № 8.
13. Степанов СВ. Физика 10—11: лабораторный эксперимент: кн. для учащихся. — М.: Просвещение, 2005.
                                                                                                                           Приложение 4
Содержание 

Введение……………………………………………….………………………...…..3
1. Теоретические основы социально-нравственного развития детей младшего школьного возраста

1.1. Содержание и основные характеристики социально-нравственного развития младших школьников в современной психолого-педагогической литературе……...………….………………………………………………………....9
1.2. Проблемы социально-нравственного развития детей младшего школьного возраста…………….………………………………………………………………..25

1.3. Основные пути и условия социально-нравственного развития детей младшего школьного возраста…………………………..……….………………..43

2. Методические основы и анализ работы по социально-нравственному развитию младших школьников
2.1. Изучение опыта работы и организации воспитательного процесса в  школах по реализации задач социально-нравственного развития младших школьников...…………………………………………………………………….…64

2.2. Анализ результатов экспериментальной работы по социально-нравственному развитию детей младшего школьного возраста………………..71
2.3. Условия повышения эффективности социально-нравственного развития детей младшего школьного возраста …………………..……………………...…82

Заключение   ……………………………………...……………………………....88
Список литературы……………………………………………...…………….....90
Приложение…………………………………………………………………….…93
По материалам практического пособия «Организационно-правовое обеспечение деятельности общеобразовательного учреждения» (автор Старокожева Е.И.)

PAGE  
2

